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Gemeinde Mainhausen, Donnerstag, 5. Dezember 2019

Fachbereichsleitung Bürgerservice (m/w/d)

Die Gemeinde Mainhausen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Fachbereichsleitung Bürgerservice
(m/w/d) unbefristet in Vollzeit.

Mainhausen ist eine Gemeinde im Landkreis Offenbach mit aktuell rund 9.000 Einwohnern. Die
Gemeindeverwaltung teilt sich auf in sieben Fachbereiche, einen gemeindeeigenen Bauhof, drei
Kindertagesstätten sowie den Eigenbetrieb „Campingplatz und Badeseen Mainhausen“.

Der Fachbereich Bürgerservice umfasst das Melde- und Passamt, das Standesamt, den Bereich Abfallservice, das
Gewerbeamt sowie die Sozial- und Rentenberatung.

Mit Engagement, Motivation und den Erwartungen und Wünschen der Bürger im Fokus, arbeiten Sie maßgeblich
an der fachlichen Entwicklung des Bereichs. Dabei sind Ihnen Serviceorientierung und der Ausbau einer
zunehmend digitalen Dienstleistungsplattform besonders wichtig.

Im Rahmen der Personalführung übernehmen Sie die Fach- und Dienstaufsicht für die Mitarbeiter/innen des
Teams und fördern die Personalentwicklung. Sie verantworten und steuern die bereichsinternen Planungsprozesse
unter Beachtung der Haushaltsvorgaben und des Bedarfs.

Eine ausgeprägte „Hands-On“-Mentalität sowie die kollegiale Zusammenarbeit mit den übrigen Fachbereichen der
Verwaltung ist für Sie eine Selbstverständlichkeit.

Zur Vorbereitung und Durchführung von Wahlen bringen Sie die notwendigen Kenntnisse mit oder freuen sich auf
eine entsprechende Weiterbildung.

Ihr Profil:

erfolgreich abgeschlossenes Studium zum Bachelor of Arts, Fachrichtung Kommunaler Verwaltungsdienst /
Allgemeine Verwaltung oder ein vergleichbares Studium / Ausbildung
mehrjährige entsprechende Berufserfahrung, idealerweise in einer Kommunalverwaltung oder in leitender
Funktion eines Unternehmens
fundierte fachbezogene IT-Kompetenz sowie gute Kenntnisse der MS Office-Produkte
Personalführungs- und Sozialkompetenz
sehr gute organisatorische Fähigkeiten
Belastbarkeit und hohe Leistungsbereitschaft
sicheres und gewandtes Auftreten sowie eine sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit,
idealerweise verbunden mit Fremdsprachenkenntnissen
Bereitschaft zur Weiterbildung

Was wir Ihnen bieten:

eine abwechslungsreiche und gleichzeitig fordernde Tätigkeit mit vielfältigen Aufgaben
eine strukturierte Einarbeitung und regelmäßige Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen

ein angenehmes, kollegiales Arbeitsklima in einem engagierten Team
eine Vergütung / Besoldung je nach Vorkenntnissen, fachlicher Eignung und Befähigung bis zur
Entgeltgruppe 12 TVöD-VKA / A 11 HBesG
39 Stunden (Tarifbeschäftigte) / 41 Stunden (Beamte) Wochenarbeitszeit im Gleitzeitmodell in Verbindung
mit 30 Tagen Jahresurlaub
Jahressonderzahlung und Leistungsentgeltzahlung sowie eine zusätzliche Rentenvorsorge durch die
Zusatzversorgungkasse für Tarifbeschäftigte 
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Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige und aussagekräftige Bewerbung, die Sie bitte bis spätestens 05.01.2020
per E-Mail (pdf-Format), an bewerbung@mainhausen.de richten.

Für Fragen zum Bewerbungsverfahren steht Ihnen das Personalamt (06182/8900-44, oder -45; 
bewerbung@mainhausen.de) gerne zur Verfügung.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden im Rahmen der geltenden Bestimmungen bevorzugt berücksichtigt.
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